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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA SCUOLA PRIMARIA A.S. 2025/26

PREMESSA

Il Piano annuale delle attivita dei docenti, deliberato ai sensi della normativa vigente e del CCNL, riveste un’importanza
fondamentale all’interno dell’organizzazione scolastica, non solo perché si configura come documento utile, dal momento che
contiene la pianificazione delle attivita che tutti i docenti sono chiamati a svolgere, ma anche — e soprattutto — perché esso € un
atto che responsabilizza gli operatori stessi, in quanto esplicita gli impegni vincolanti per il raggiungimento del successo formativo
degli allievi tramite: organizzazione interna finalizzata a garantire un clima partecipato e il senso di appartenenza all’istituzione
scolastica; garanzia della qualita del servizio (rispetto delle aspettative dell’utenza interna ed esterna); perseguimento
dell’organizzazione di una gestione razionale delle risorse; rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno; costruzione di
un sano rapporto relazionale sul posto di lavoro; dotazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamenti in itinere. Il
presente Piano Annuale delle attivita intende delineare la struttura organizzativa dell’Istituto, € il principale strumento di attuazione
del PTOF, del PDM e delle finalita prioritarie individuate per il presente anno scolastico e recepisce quanto stabilito dalle norme
contrattuali.
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FUNZIONE DOCENTE - Art. 40 CCNL

1. La funzione docente realizza — nel rispetto della Costituzione Italiana - il processo di insegnamento/apprendimento volto a
promuovere lo sviluppo umano, culturale, civile e professionale degli alunni, sulla base delle finalita e degli obiettivi previsti dagli
ordinamenti scolastici definiti per i vari ordini e gradi di istruzione;

2. La funzione docente si fonda sull’autonomia culturale e professionale dei docenti; essa si esplica nelle attivita individuali e
collegiali e nella partecipazione alle attivita di aggiornamento e formazione in servizio;

3. In attuazione dell’autonomia scolastica i docenti, nelle attivita collegiali, attraverso i processi di confronto ritenuti piu utili e piu
idonei, elaborano, attuano e verificano, per gli aspetti pedagogico — didattici, il piano dell’'offerta formativa , adattandone
I'articolazione alle differenziate esigenze degli alunni e tenendo conto del contesto socio—economico di riferimento, anche al fine
del raggiungimento di condivisi obiettivi qualitativi di apprendimento in ciascuna classe e nelle diverse discipline. Dei relativi risultati
saranno informate le famiglie con le modalita decise dal collegio docenti.

REALIZZAZIONE DEL PTOF MEDIANTE L’'ORGANICO DELL’AUTONOMIA - Art. 41 CCNL

1. | docenti in servizio che ricoprono, in ciascuna istituzione scolastica, i posti vacanti e disponibili di cui all’art. 1, c. 63, della L. 13
luglio 2015, n. 107 appartengono al relativo organico dell’autonomia e concorrono alla realizzazione del piano triennale dell’'offerta
formativa tramite attivita individuali e collegiali: di insegnamento; di potenziamento; di sostegno; di progettazione; di ricerca; di
coordinamento didattico e organizzativo.

PROFILO PROFESSIONALE DEI DOCENTI - Art. 42 CCNL

1. Il profilo professionale dei docenti & costituito da competenze disciplinari, informatiche, linguistiche, psicopedagogiche,
metodologico-didattiche, organizzativo-relazionali, di orientamento e di ricerca, documentazione e valutazione tra loro correlate ed
interagenti, che si sviluppano col maturare dell’esperienza didattica, I'attivita di studio e di sistematizzazione della pratica didattica. |
contenuti della prestazione professionale del personale docente si definiscono nel quadro degli obiettivi generali perseguiti dal
sistema nazionale di istruzione e nel rispetto degli indirizzi delineati nel piano dell’offerta formativa della scuola

ATTIVITA DEI DOCENTI — Art. 43 CCNL

Nell’ambito del calendario scolastico delle lezioni definito a livello regionale, I'attivita di insegnamento si svolge:
SCUOLA DELL’INFANZIA: 25 ore settimanali

SCUOLA PRIMARIA: 22 ore settimanali + 2 ore di programmazione

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO: 18 ore settimanali
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ATTIVITA FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO — Art. 44 CCNL

L’attivita funzionale allinsegnamento € costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti
scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione,
documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle
riunioni e I'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.

Si sottopone all'attenzione di ciascun docente che tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

b) alla correzione degli elaborati;

c) ai rapporti individuali con le famiglie.

Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno e
l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attivita educative nelle
scuole dell’infanzia e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, inclusi i gruppi di lavoro operativo per
l'inclusione. Gli obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; per un impegno
fino a 40 ore annue;

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.

Art. 4 COM.3 A Art. 4 COM. 3 B Formazione Da inserire

ore 36 26.5 10 7.5
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SETTEMBRE
DATA LUOGO ORARIO ATTIVITA’ 0O.d.g.
lun 1/9 In Orchidee 9.30/11.00 Incontro di staff (Ds, Collaboratori, Referenti di plesso, Animatore digitale)
11.00/12.00 Collegio docenti unitario (seguira comunicazione con odg)
mar 2/9 In Orchidee 9.30/12.30 Riunione di plesso | - Criticita del plesso, proposte migliorative,
individuazione necessita.
- Incarichi nuovo a.s.
- Organizzazione oraria.
- Regolamento e patto di corresponsabilita
merc 3/9 9.00/12.00 Programmazione
di area - Presa visione del curricolo prodotto dalla commissione
Primaria in per la progettazione dell’anno (italiano, matematica;
Orchidee - Scelte organizzative metodologiche: accoglienza,
prove d’ingresso.
giov 4/9 In Orchidee 9.00/12.00 Programmazione Prosecuzione del lavoro della riunione precedente.
di area
In Orchidee 12.00/13.00 | Dipartimenti Formazione funzionalita registro elettronico
In Alberelle 17.00/18.00 Riunione con le Presentazione organizzazione scuola primaria
famiglie degli
alunni delle classi
prime del plesso di
via Alberelle
ven 5/9 Nei plessi di 9.00/12.00 Riunione di team Predisposizione spazi, progettazione attivita di
appartenenza accoglienza
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lun 8/9 In Orchidee 9.00/12.00 Riunioni di area Proseguimento lavori precedenti
In Orchidee 17.00/18.00 Riunione con le Presentazione organizzazione scuola primaria
famiglie degli
alunni delle classi
prime del plesso
orchidee
mar 9/9 Nei plessi di 9.00/12.00 Riunione di team Preparazione ambienti di apprendimento e attivita di
appartenenza inizio anno.
In Orchidee 13.30/14.30 | Riunione di staff (ds, collaboratori referenti di plesso, animatore digitale,
Dsga)
merc 10/9 Nei plessi di 9.00/12.00 Riunione di team Preparazione ambienti di apprendimento e attivita di
appartenenza inizio anno
In Orchidee 14.00/15.00 Collegio docenti
lun 22/09 16.45 /18.45 | Programmazione diteam
lun 29/09 | Nei plessi di 16.45 /18.45 | Programmazione di team
appartenenza
Classi prime: assemblee con i genitori
mar 30/9 In Orchidee 17.00 18.00 Collegio Seguira ordine del giorno
docenti
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OTTOBRE
DATA | ORARIO LUOGO ATTIVITA’ O.d.g.
lun 6/10 16.45 In Alberelle Programmazione di area per ambiti disciplinari
18.45
lun 13/10 16.45 | Nei plessi di Programmazione diteam
18.45 | appartenenza
merc 15/10 14.30 In Orchidee Staff
15.30
lun 20/10 16.45 | Nei plessi di Programmazione diteam
18.45 | appartenenza
mar 21/10 17.00 In Orchidee Collegio Seguira ordine del giorno
18.30 docenti
dal 22- 24/10 e il 17.00 GLO iniziali Inviare calendarizzazione degli incontri alla FS
29/10 19.00
lun 27/10 16.45 | In Orchidee Programmazione di area per ambiti disciplinari
18.45
mar 28/10 17.00 Nei plessi di Assemblea di | 1. Funzioni di rappresentanza nei Consigli di Interclasse. (D.
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17.30 appartenenza classe Lgs. 237/94 art. 5; art.3 DPR 416/1974; art. 2 Legge 517/1977;
art. 45 DPR 416/1974)
2. Percorso didattico-formativo della classe in relazione al PTOF
e al PDM
3. Andamento della classe ( prime osservazioni)
4. Eventuali proposte progetti/uscite -
5.Presentazione modalita svolgimento elezione dei
rappresentanti e designazione di tre componenti per
costituzione seggio (1 Presidente — 2 Scrutatori di cui uno funge
da segretario)
17.30 Elezione 1. Costituzione del seggio elettorale e scrutinio
19.00 rappresentanti
da In Orchidee NIV
definire
NOVEMBRE
DATA ORARIO LUOGO ATTIVITA’ 0.d.g.
lun 3/11 16.45 /18.45 | Plessi di Programmazione di plesso
appartenenza
giov 6/11 14.30/ 15.30 | In Orchidee Staff Organizzazione open day
lun 10/11 16.45 /18.45 | Plessi di Programmazione di area per ambiti disciplinari
appartenenza
mar 11/11 17.00/17.30 | Plesso Consiglio di 1. Andamento didattico disciplinare degli alunni;
Alberelle Interclasse soli | 2. Analisi della situazione degli alunni con particolare difficolta;
docenti 4. Proposte per valorizzare potenzialita della classe e dei singoli

alunni. Attivita di recupero/potenziamento;
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5.Progettazione annuale;
6. Uscite didattiche.

17.30/18.30 Consiglio di 1. Composizione e funzione del consiglio di Interclasse;
Interclasse 2. Andamento didattico disciplinare delle classi;
docenti- 3. Presentazione progettualita annuale e proposta uscite
genitori didattiche;
4. Comunicazioni del Presidente.
lun 17/11 16.45/18.45 | Plessi di Programmazione di team
appartenenza
mar 18/11 17.00/18.30 [ In Orchidee Collegio Seguira ordine del giorno
docenti
da In Orchidee NIV
definire
lun 24/11 16.45/18.45 | In Alberelle Programmazione di area per ambiti disciplinari
mar 25/11 17.00/19.00 [ Nei plessi di Colloqui Andamento didattico educativo degli alunni ( Annotare nel registro,
appartenenza | individuali nello spazio apposito, una breve sintesi del colloquio svolto,
scuola -famiglia | specificando i punti discussi e le decisioni prese)
merc | 26/11 17.00/19.00 [ Nei plessi di Colloqui Andamento didattico educativo degli alunni ( Annotare nel registro,
appartenenza | individuali nello spazio apposito, una breve sintesi del colloquio svolto,
scuola -famiglia | specificando i punti discussi e le decisioni prese)
(opzionale)
DICEMBRE
DATA ORARIO LUOGO ATTIVITA’ O.d.g.
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lun 112 16.45/18.45 | Nei plessi di Programmazione di plesso
appartenenza
mar 2/12 17.00/18.30 | Plesso Riunione di Confronto sul’andamento delle attivita svolte. Stesura prove di
Alberelle dipartimento verifica di fine quadrimestre di italiano — matematica e L2 da
somministrare tra dicembre e gennaio.
sab 13/12 | 10.00/12.00 | Nei plessi di Open Day
appartenenza
lun 15/12 | 16.45/18.45 | In Orchidee Programmazione di team
GENNAIO
DATA ORARIO LUOGO ATTIVITA’ O.d.g.
lun 12/1 16.45/18.45 | In Alberelle Programmazione di area per ambiti disciplinari
lun 19/1 16.45/18.45 | Nei plessi di Programmazione di team
appartenenza
lun 26/1 16.45/18.45 | Nei plessi di Programmazione di team
appartenenza
merc | 14/1 In Orchidee Staff Linee guida per lo svolgimento scrutini
da In Orchidee NIV
definire
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definire

FEBBRAIO
DATA ORARIO LUOGO ATTIVITA’ O.d.g.
lun 2/2 16.45/18.45 | Nei plessi di Programmazione di team
appartenenza
dal 3 e 4/2 17.00/19.00 | In Orchidee Operazioni di | Seguira calendario
scrutinio
merc 11/2 14.30/15.30 | In Orchidee Staff
lun 16/2 16.45/18.45 | Nei plessi di Programmazione di team
appartenenza
mar 17/2 17.00/18.30 | In Orchidee Collegio Seguira ordine del giorno
docenti
lun 23/2 16.45/18.45 | Nei plessi di Programmazione di team
appartenenza
mar 24/02 17.00/19.00 | Nei plessi di Colloqui Andamento didattico educativo degli alunni ( Annotare nel
appartenenza individuali registro, nello spazio apposito, una breve sintesi del colloquio
scuola svolto, specificando i punti discussi e le decisioni prese)
-famiglia
da mercoledi 25 al 17.00/19.00 Glo Intermedi | Inviare calendarizzazione degli incontri alla FS
giovedi 27
da In Orchidee NIV
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MARZO
DATA ORARIO LUOGO ATTIVITA’ 0O.d.g.
lun 2/3 16.45/18.45 | Nei plessi di Programmazione di team
appartenenza
lun 9/3 16.45/18.45 | In Alberelle Programmazione di area per ambiti disciplinari
mar 10/3 17.00/17.30 | In Orchidee Consiglio di 1. Andamento didattico disciplinare degli alunni;
Interclasse 2. Analisi della situazione degli alunni con particolare difficolta;
soli docenti 4. Proposte per valorizzare potenzialita della classe e dei singoli
alunni. Attivita di recupero/potenziamento.
5. Comunicazioni del Presidente
17.30/18.30 Consiglio di 1. Andamento didattico disciplinare delle classi
Interclasse 2. Progetti e laboratori
docenti- 3. Uscite didattiche e viaggi d’istruzione
genitori 4. Comunicazioni del Presidente
lun 16/3 16.45/18.45 | Nei plessi di Programmazione di team
appartenenza
lun 23/3 16.45/18.45 | Nei plessi di Programmazione di team
appartenenza
mar 24/3 17.00/18.30 | In Alberelle Riunione di Stesura prove di fine quadrimestre per classi parallele di italiano,
dipartimento | matematica, L2 da somministrare nel mese di maggio.
giov | 26/3 14.30/15.30 | In Orchidee Staff
lun 30/3 16.45/18.45 | Nei plessi di Programmazione di plesso
appartenenza
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APRILE
DATA ORARIO LUOGO ATTIVITA’ 0.d.g.
lun 13/4 16.45/18.45 | In Orchidee Programmazione di area per ambiti disciplinari
lun 20/4 16.45/18.45 | In Alberelle Programmazione di area per ambiti disciplinari
mar | 21/4 17.00/19.00 | Nei plessidi [ Colloqui Andamento didattico educativo degli alunni ( Annotare nel registro,
appartenenza | individuali nello spazio apposito, una breve sintesi del colloquio svolto,
scuola specificando i punti discussi e le decisioni prese)
-famiglia
merc | 22/4 17.00/19.00 | Nei plessidi [ Colloqui Andamento didattico educativo degli alunni ( Annotare nel registro,
appartenenza | individuali nello spazio apposito, una breve sintesi del colloquio svolto,
scuola specificando i punti discussi e le decisioni prese)
-famiglia
(opzionale)
lun 27/4 16.45/18.45 | Nei plessi di | Programmazione di plesso
appartenenza
da In Orchidee NIV
definire
MAGGIO
DATA ORARIO LUOGO ATTIVITA’ 0.d.g.
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lun 4/5 16.45/18.45 | In Orchidee Programmazione di area per ambiti disciplinari
mar 5/5 17.00 In Alberelle Consiglio di 1. Andamento didattico-disciplinare e verifica della
17.30 Interclasse soli progettazione svolta;
docenti 2. Proposte Adozione libri di testo a.s 2026/27
3. Comunicazioni del Presidente
17.30 Consiglio di 1. Andamento didattico-disciplinare e verifica della
18.30 Interclasse progettazione svolta;
docenti- genitori 2. Proposte Adozione libri di testo a.s 2026/27
3. Comunicazioni del Presidente
lun 11/5 16.45/18.45 | Nei plessi di Programmazione di plesso
appartenenza
mar 12/5 17.00 In Orchidee Collegio docenti Seguira ordine del giorno
18.00
lun 18/5 16.45/18.45 | Nei plessi di Programmazione di team
appartenenza
lun 25/5 16.45/18.45 | Nei plessi di Programmazione di team
appartenenza
dal 26 al 29/5 17.00 Nei plessi di GLO finali Inviare calendarizzazione degli incontri alla FS
19.00 appartenenza
da In Orchidee NIV
definire
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GIUGNO
DATA ORARIO LUOGO ATTIVITA’ 0O.d.g.
merc 3/6 14.30/15.30 In Orchidee Staff Consuntivo generale dell’a.s. 2025-2026
lun 8/6 16.45/18.45 Nei plessi di Programmazione di team
appartenenza
mar 9/6 da definire In Orchidee Operazioni di Seguira calendario
scrutinio
merc 10/6 da definire Operazioni di Seguira calendario
scrutinio
giov 11/6 9.30/12.00 Interclasse tecnica
mar 16/6 9.30/12.00 Interclasse tecnica
Seguira ordine del giorno
merc 17/6 Formazione
17/6 16.30/18.00 Nei plessi Riunione di
primaria dipartimento:
passaggio
informazioni con
Infanzia
giov 18/6 Formazione
ven 26/6 16.30/ 18.00 In Orchidee Collegio docenti Seguira ordine del giorno
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Eventuali altri impegni di giugno saranno comunicati successivamente.
Note

| docenti impegnati in piu scuole e in piu classi presenteranno alla DS un piano delle attivitd personalizzato. | docenti part time
devono svolgere tutte le ore di attivita funzionali allinsegnamento, come stabilito dalla Corte di Cass. civ., Sez. lavoro con Ord., 14
marzo 2019, n. 7320.

Le assenze dalle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente Scolastico, saranno considerate
ingiustificate.

Altri eventuali incontri saranno oggetto di tempestiva comunicazione da parte del Dirigente Scolastico e andranno a integrare e/o
modificare il presente programma di lavoro.

Eventuali modifiche nelle date e negli orari del presente calendario dovuti a motivi contingenti saranno tempestivamente
comunicati.

Si ricorda che i rapporti individuali con le famiglie rientrano fra gli adempimenti individuali dovuti (CCNL Art. 29 comma 2). Pertanto
le famiglie possono richiedere su appuntamento incontri anche in orario eccedente il presente piano delle attivita.

La formazione in servizio dei docenti & obbligatoria, permanente e strutturale (comma 124 della Legge 107 del 2015) potra rientrare
o integrare le ore del presente piano.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Marco La Carita

(firma autografa omessa ai sensi
dell’art. 3 c. 2, del D.Igs. 39/1993




